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1 Inledning
Denna IT-anvisning dr framtagen av Stockholms Hamnar. Den sammanfattar och
refererar till de rutiner och riktlinjer som skall f6ljas for att sikerstilla att framstillning,

hanteringen och 6verlimning av digitalt material sker pa ett enhetligt och samordnat sitt.

Avsteg fran IT-anvisningen ska omedelbart generera en rapport till projektledaren som i
sin tur bedémer om det ska sktivas en avvikelserapport. Revision av IT-anvisningen kan

komma att ske under projektets gang.

Stockholms Hamnar har ritt att f6r avtalat andamal nyttja resultatet av konsultens
uppdrag. Stockholms Hamnar har dirutéver ritt att anvinda resultatet £6r andra projekt
betriffande framtagna principer, typlésningar, detaljlosningar etc. utan att sirskild

ersittning utgar till konsulten.

2 Allmant

2.1 IT — Organisation

Leverantéren skall ha en person (dataansvarig) i sin projektorganisation som sikerstiller
att kraven i denna I'T-anvisning f6ljs. Denne skall foretrida Leverantéren i fragor gillande
dokumenthantering och CAD-samordning i kommunikation och méten med Stockholms

Hamnar.

2.2 Dokumenthanteringssystem
Vid projektstart beslutas det om Stockholms hamnars dokumenthanteringssystem, kallat
Hamnprojekt ska anvindas. Oavsett ska namngivning av filer mm. f6ljas f6r att vid

senare tillfille kunna lyftas in i Hamnprojekt eller annat dokumenthanteringssystem.

Administreringen av medlemshantering, frigor, support mm skots av Stockholms

Hamnar utsedd Projektadministrator i respektive projekt.

For anmilan av ny anvindare i Hamnprojekt samordnas det av respektive Leverantors
uppdragsansvarige. Forfriagan skickas till projektledaren tillsammans med den nya
anvindarens kontaktuppgifter. Projektledaren ser till att Projektadministratren far
information om behérighetsnivaer f6r den nya anvindaren. Direfter kommer blivande

medlem att fa ett e-post meddelande med instruktioner f6r inloggning mm.

Systemet dterfinns pa www.hamnprojekt.se.
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Pa Startsidan av portalen finns installationspaket som anvindaren ska installera pa sin

dator. Det f6r att hen ska kunna anvinda funktionerna Drag and drop, Brava Viewer och

CAD Upload.

P4 startsidan finns det d4ven en lathund som gar att ladda hem f6r att snabbt komma

igang. Lathunden innehéller dven information om andra instillningar som dr nddvindiga

for att systemet ska fungera pa bista tinkbara sitt.

Nomenklatur
3D-viewer

BSAB

Dokument

Dokumenthanteringssystem

Handling

Komplementfiler

Modellfil

Metadata

Ritning

Ritningsdefinitionsfil

Plottfil

CHRISTOPHER RYSTEDT SPARAT 2015-08-12

Ett program som kan visa en 3D-CAD fil utan att filens
ursprungsprogram ir installerat.

Klassifikation av bygedelar, produktionsresultat respektive
utrymmen. Beskriver vilket tekniskt system som avses.
BSAB 96 tillimpas.

Dokument = Fil + Metadata.

Ett system f6r gemensam hantering av dokument och
annan information 1 en projektgrupp. I handlingen dven
benimnt som systemet.

Beskrivning av vilket syfte/projekteringsskede dokumentet
ir skapat i. Exempelvis programhandling, systemhandling
eller bygghandling.

Filer som knyts till ritningsdefinitionsfilen. Kan vara
ritningsblankett, namnruta, lokaliseringsfigur,
standardtexter och teckenfdrklaringar i ritningens textfilt.
Modellfiler innehaller avbildningen av
bygegnaden/anliggningen och all information som ér direkt
ligesanknuten till denna.

Metadata anvinds for att beskriva innehéllet och/eller
strukturen for en viss datasamling ur niagot perspektiv. For
dokument kan detta vara information om ett dokuments
status, innehall, datum etc.

Hir anvinds ritning for att beteckna den firdiga
handling/presentation som redovisas pa papper eller
digitalt (ritningsfil).

Ritningsdefinitionsfil dr grundfilen f6r att producera en
ritning, och stills in att redovisa hela eller del av ett
omride/byggnadsverk.

Plottfilen 4r en fil som direkt motsvarar den utskrivna
ritningen 1 en bestimd version. Plottfilen utgbr en ”frusen”
representation av en modellfil och/eller av andra filer som

definieras i ritningsdefinitionsfilen.
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Samgranskningsprogram Programvara som sammanstiller alla discipliners
3D-CAD-modeller fran olika programvaror och

tillaggsapplikationer for visualisering av en

samgranskningsmodell.

Dokumentstatus Beskrivning av var i granskningsprocessen dokumentet
befinner sig. Exempelvis Preliminir, Fér godkdnnande eller
Godkind.

Viewer Ett program som kan visa en fil utan att man har filens

ursprungsprogram installerat.

2.3 Virusskydd och sékerhetskopiering
Alla parter skall ha betryggande och dokumenterade rutiner f6r datasdkerhet sdsom
sdkerhetskopiering och virusskydd.

Vid uppdrag at Stockholms Hamnar ligger det pa alla medverkande parters ansvar att
sdkerstilla att data inte gar férlorad genom att anvinda sig av sedvanliga backuprutiner.
Vidare ligger 1 alla parters ansvar att skydda sig mot att fa och féra vidare datavirus.
Program f6r datavirusskydd skall anvindas. Virusskyddet skall vara aktiverat och
uppdateras automatiskt.

3 Dokumenthantering
Allt dokumentationsutbyte skall f6lja kraven i detta dokument oavsett kontrakts- och
entreprenadform. Alla filer skall f6lja namnkonventionen, se avsnitt 4 Nawnkonvention

samt ha ifylld metadata enligt avsnitt 5 Metadata.

Vid forandringar i handlingar/filer, som betor andra parter, skall dessa levereras till

systemet omgaende. Ett meddelande om detta skickas sedan per e-post till berérda parter.

Om underlag, som skall kommuniceras, inte finns i digitalt format skall det skannas och
sparas i PDF-format f6r att utbytas via systemet. Detta giller dven f6r underlag som skall

signeras for hand.

3.1 Textdokument

Detta avsnitt beskriver hur textdokument skall hanteras, utformas och mirkas.

3.1.1  Filformat

Filformat f6r utbyte av icke firdiga textdokument dr docx (MS Word 2010 eller senare)
medan firdiga dokument levereras i PDF-format. Ibland kan dven firdiga dokument
levereras i docx-filformat om andra parter behdver det for att skapa fler textdokument

med detta som forlaga.
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Firdigt, PDF: at dokument, erhéller samma namn som sitt original. PDF: en ska sparas i
en limplig mapp 1 systemet si att alla parter som behéver se dokumentet far atkomst till
det. Observera att den limpliga mappen i systemet inte behdver vara densamma som

mappen dir originaldokumentet 4r sparat.
PDF: at dokument visar alltid s6kvigen till originaldokumentet.

Firdigt, PDF: at dokument ska vid behov slutgodkinnas med Godkinnande verktyget i

systemet. Det édr projektledaren som slutgodkinner dokumenten.

3.1.2 Dokumentegenskaper
I samtliga dokument skall féljande dokumentegenskaper framga synligt:

e projektnummer

e projektnamn

e innehillstyp

e ansvarig part

e upprittad av

e handling

e dokumentstatus

e datum

e rev datum

e sidnummer

e antal sidor

e dokumentnamn med s6kvig

e i férekommande fall revideringshistorik

For tillatna virden for ovanstiende dokumentegenskaper se avsnitt 5 Metadata.

3.1.3  Dokumentmallar
Bestillaren/projektledningen skall alltid anvinda Hamnens dokumentmallar. Detta giller

for Stockholms hamnar savil som for inhyrda konsulter.

Leverantérer kan anvinda sina egna layouter (dokumentmallar) i enighet med sitt foretags
grafiska profil nir de ska leverera sina egna textdokument. Nir Leverantoren anvinder
sina egna dokumentmallar ska dokument de levererar fortfarande visa
dokumentegenskaper som beskrivs 1 punkt 3.7.2 Dokumentegenskaper.

Projektets dokumentmallar 4r lagrade 1 01 Gemensamt > 1.10 Dokumentmallar i
systemet. Projektets dokumentmallar kan innehalla filt som 4r kopplade med metadata i

systemet.

Om Hamnprojekt ej anvinds fis mallarna vid behov fran Stockholms Hamnar.
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3.2 CAD-dokument
Med CAD-dokument menas filer projekterade 1 Auto CAD dwg-2013 format eller filer
kompatibla med detta format.

For CAD-dokument giller féljande generella CAD-tekniska krav som skall uppfyllas f6r
utvixling av information mellan olika teknikomriden i projekteringen samt for
slutleverans. I de fall nagot av dessa inte kan uppfyllas av CAD-tekniska skal skall detta

dokumenteras i en avvikelserapport som tillsindes Projektledaren.

Relationshandlingar skall anvindas i férvaltningsprocessen, d.v.s. de skall kunna ldsas,
reproduceras och bearbetas i erforderlig omfattning med tillginglig teknik. Digitala
relationshandlingar utgér den grundliggande informationskillan tillsammans med drift-

och skoétselinstruktionerna.

Relationshandlingar upprittas normalt av den part som ansvarat for bygghandlingen
(projekteringen), vilket innebir att relationshandlingar kan limnas frian saval projektorer
som entreprendrer. De senare skall alltid 1imna underlag till relationshandlingar, d.v.s.

uppgifter om sddana dndringar som gjorts pa byggplatsen och inte ber6rts 1 PM.

Observera att anlidggningsprojekt dir nigon byggnad ingar omfattas ocksa av
Fastighets specifika krav under 3.2.13.

3.2.1 Lan av ritningsoriginal resp. ritningsfiler
Vid ombyggnadsprojekt (oavsett storlek), dir man inte har for avsikt att géra helt nya

relationshandlingar, skall man rekvirera ut originalhandlingarna och revidera dessa.

Originalhandlingarna kvitteras ut hos SH:s Ritningsadministrator.

Att lana ritningsoriginal respektive ritningsfiler frin SH innebdr f6ljande:

e Andra filnamn ir ej tillatet

e Lanetid efter 6verenskommelse med SH ritningsadministratér
e Rasteroriginal skall ej automatvektoriseras

e Riktighet och anvindbarhet av ritningen kontrolleras

Projektledare eller konsult ser till att uppmaitning sker pa plats for att sdkerstilla att
ritningen Overensstimmer med verkligheten. Matt tas pa ytterviggar och valda delar pad
stomme, tillfilliga mitpunkter eller mitpunkter enligt SWREF99 18 00.

3.2.2 Komplementfiler

Komplementfiler, sisom ritningsram, namnruta och revideringsblock erhélls av
Stockholms Hamnar eller himtas i Hamnprojekt under mappen 03 Tekniska
handlingar > Underlag projektering > 01 Komplementfiler. Fér virden pa metadata
se avsnitt 5 Metadata.
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3.2.3 Modellfiler och layout- och ritningsdefinitionsfiler
Modellorienterad CAD-projektering skall tillimpas. En modellfil per vaningsplan eller
anlidggning skall upprittas for respektive byggnads- eller anlidggningsdel av projektet.
Aven sektioner, fasader, detaljer etc. skall upprittas och levereras till SH. Modellen skall
separat redovisa endast ett tekniskt system, BSAB kod.

For planritningar ska separata ritningsdefinitionsfiler anvindas, d.v.s. endast en layout per

fil anvinds. Detta giller dven for ritningar i PDF-format.

Nir det giller installationsritningar fis byggnadens/ anlidggningens bladindelning frin SH

alternativt att man kommer Gverens i projektet tillsammans med SH om en indelning.

3.24 Koordinater, insattningspunkter och enheter

Koordinatsystem och hdjdsystem beslutas infér varje projekt och faststills av
projektledaren pa startmétet. (I forsta hand skall man anvinda RH 2000 och SWEREF99
18 00). Pa ritningen ska det anvinda héjdsystemet anges.

Om programvaran inte kan hantera detta koordinatsystem si upprittas ett lokalt
koordinatsystem med hinvisning till SWEREF 99 18 00. Detta sker i samrad med SH.

Koordinatangivelser skall stimma Gverens med matningar som kan goras digitalt eller pa

ritningskopia.

Insittningspunkten f6r samtliga modellfiler skall vara (0,0,0). Om programvaran inte kan
hantera koordinatsystem som ligger f6r langt ifrdn byggnaden kontaktas projektledaren

for en gemensam 16sning.

Hojder for viningsplan ska alltid definieras av arkitekt och ska redovisas i modellfil.

3.25  Externa referenser/Lankade filer
For redovisning av mer én ett tekniskt system eller annan disciplins information pa
ritning skall externa referenser (Iinkning) anvindas. Referenserna skall tilldelas lager som

¢j anvinds for annan information. T.ex. "XREF-A" dir "A" stdr {or teknikomride.

Modellfiler skall linkas som extern referens till ritningsdefinitionens modellflik med

relativ s6kvig och som “overlay”.

3.2.6 Lagerhantering
Lager skall namnges enligt SB11 (ISO 13567) och struktureras/klassificeras enligt
BSAB96. Forteckning av lager och dess redovisningsinnehall skall upprittas av samtliga

projektérer och skall kunna levereras pa begiran frin CAD-samordnare.
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Lagerforteckning ska innehalla lagernamn, innehall (beskrivning), linjetyp, arbetsfirg och
plottfirg.

Samtliga objekt och linjer skall styras av lagrets egenskaper gillande firg, linjetyp etc.
(bylayer). Modellfilens lager skall vara tinda och ej frysta med undantag frin
revideringsmarkeringar. Filtrering av lager skall ske i ritningsdefinitionen/layouten. Golv-,

vigg- och undertakslittra etc. ska sparas i modellfilen som lager men vara slidckta.

Ingen ritningsinformation skall liggas pa lager 70"

3.2.7  Teckensnitt
ISO-fonter skall anvindas. Fér normal text pa ritningar och i modellfiler skall ISOCP
anvindas, for tabeller ISOCT.

3.2.8 Linjetjocklek och skraffering
Linjetjocklek skall kopplas med linjens eller objektets firg enligt tabell nedan f6r plottfiler
(pdf). Firgen skall folja lagerindelning (BYLAYER).

# | Firgi CAD | Tjocklek
1 | Red 0.25
2 | Yellow 1.00
3 | Green 0.35
4 | Cyan 0.18
5 | Blue 1.40
6 | Magenta 0.70
7 | White 0.50
8 | Dark Grey | 0.13
9 | Grey 0.075
12 | Dark Cyan | 0.13
13 | Dark Blue | 2.00

Tabell 1 Linjetjocklek

Vid skraffering skall ej solidraster anvindas som bildar ménster eller graton. Detta p.g.a.

osakerhet for hur utseendet skiftar mellan olika skrivare.

3.29  Block

Block anvinds for att gruppera information i modellerna. Namngivning av block skall
inledas med teknikomrédets bokstav. Nistlade block eller firger far ¢j férekomma.
Samtliga entiteter i blocket skall ligga pa lager 0 och firg skall vara Bylayer.
Komplementfiler, enligt punkt 3.2.2 4r block och tas in i respektive CAD-system med

motsvarande insdttningskommando.
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3.2.10 Skala och format
I modellfilerna skall allt utom symbolisk information redovisas i skala 1:1.
Ritningar aterges i skala efter 6verenskommelse mellan respektive uppdragsansvarig och

Stockholms Hamnar.

Insittningsskala (INSUNITS) skall vara <6> f6r modellfiler med enheten m och <4> {6
motsvarande i mm. Ritningsdefinitionsfiler/layouter skall definieras i <6>.
Fastighetsritningar ska ritas i mm medan mark ska ritas i m. Godkinda ritningsformat ar

Al (ISO-standard).

3.2.11 Mattsattning
Mittsittning skall redovisas med utférande enligt Bygghandlingar 90 del 3 (SS 032203).

Mittsittning 1 CAD skall vara associativ, manuell redigering av virden ir ej tilliten.

3.2.12 Konvertering

Om part levererar filer som ér konverterade fran andra programvaror far detta inte
paverka de krav som stills pa leveransen. Erforderlig kontroll av kompatibilitet skall
utforas fore leverans i och med respektive leverantors egenkontroll. Konverterade
originalfiler ska alltid levereras till bestallaren.

3.2.13 Fastighetsspecifika krav

For fastigheterna finns nagra specifika krav dd dessa ritningar innehaller areor och
utrymmen samt flera olika litteror. For fastighetsritningar ska mallfiler anvindas. 1
mallfilen finns instéllningar for areor, rumsfunktioner och enheter enligt SIS. Mallfilerna

fas vid projektstart fran ritningsadministratoren.

CAD-filer ska i projekten och vid framstillande av relationshandlingar levereras i eller
vara 100 % kompatibelt med dwg-2013 format, AutoCAD Architecture 2013 och
AutoCAD MEP 2013 format med svensk formatering. Bestillaren accepterar att

projektering utférs 1 annat format under forutsittning att ovanstdende villkor uppftylls.

3.2.13.1 Utrymmesobjekt i byggnader

Utrymmesobjektet enligt SIS ska anvindas i AutoCAD Architecture f6r att generera
areor. Om annat system anvands skall det vara 100 % kompatibelt med detta.
Utrymmesobjekt ska liggas pa samtliga utrymmen eller uppdateras dir befintliga objekt
redan finns. Berdkningsmallar finns i mallfilen som bestillaren tillhandahéller och ska vara
instélld pa SIS standard.

3.2.13.2 Rumsfunktion

Rummen ska ges en rumsfunktion enligt tabellen med rumsfunktioner 1 bilagan IT

Anvisning tabeller och bilagor Version 2015-04-13. Alla rum ska ha en rumsfunktion
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enligt listan, om behov finns av annan namngivning ska Stockholms Hamnar kontaktas

tor eventuell 16sning.

3.2.13.3 Utrymmes-ID i byggnader

Varje utrymmesobjekt i befintliga modellfiler har ett globalt ID (GUID) som aldrig kan
aterskapas i forvaltningssystemet. Detta 1D f6ljer med filen och skall finnas kvar sd linge
rummet existerar. Detta ID anvinds sedan i bestillarens fastighetssystem for att
identifiera utrymmet i fastighetsdatabasen.

Utrymmesobjekt far sdledes inte raderas och genereras pa nytt, di férsvinner kopplingen
till férvaltningssystemet. Befintliga utrymmen far heller aldrig kopieras, dd skapas
dubbletter av GUID:en. Nya utrymmen skall alltid genereras utifrin sina omslutanden
byggdelar.

3.2.13.4 Littrering av rum vid nybyggnad

Rummen ska numreras enligt f6ljande princip: P0001 £6r rum 1 pé plan 0 och P2011 f6r
rum 11 pa plan 2. Numreringen skall utféras planvis med bérjan vid huvudentré eller
huvudtrapphus, och sedan ske medsols inom planet.

3.2.13.5 Littrering av rum vid ombyggnad

Vid ombyggnad skall i férsta hand befintliga rumsnummer enligt skyltning anvindas, med
planet som tilligg. Vid delning av ett befintligt rum, ges det nya rummet det gamla
numret foljt av A, B osv. Vid hopslagning av flera rum till ett, ges det nya rummet det
ldgsta numret. Rum som inte berérs av ombyggnaden skall behalla sitt ursprungliga
rumsnummer. Vid stérre ombyggnader dir en mer 6vergripande dndring av rumsnummer
behovs, gors detta efter 6verenskommelse med bestéllaren.

3.2.13.6 Areor

Flertalet av fastigheterna har areor enligt SIS genererade per rum. Vid ombyggnation ska
dessa uppdateras och vid nybyggnation ska areor genereras frin de olika utrymmena.
3.2.13.7 Littrering av hissar

Hissar numreras H1, H2 osv. om delar av planet som inte ber6r det specifika projektet
har gammal littera ska dven det uppdateras innan relationshandling.

3.2.13.8 Littrering av trapphus

Trapphus numreras T1, T2 osv. om delar av planet som inte ber6r det specifika projektet

har gammal littera ska dven det uppdateras innan relationshandling.

3.2.13.9 Littrering av schakt

Schakt numreras S1, S2 osv. om delar av planet som inte berdr det specifika projektet har

gammal littera ska dven det uppdateras innan relationshandling.

3.2.13.9.1.1 Littrering av plan

Viningsplanen numreras efter
foljande skiss:

P1E (ENTRESOL MELLAN PLANTOCH PLAN

HEPLA
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3.2.13.10 Laserskanning

SH levererar féljande underlag: rumsnumrering (om det inte redan finns en befintlig att
utgd ifrin déd fir denna inte dndras), eventuella befintliga ritningar, kontaktlista till

hyresgisterna.

Vid laskerskanningen ska allt som 4r synligt skannas férutom 16s inredning. Aven pelare
och balkar ska vara med. Efter att laserskanningen har utférts och punktmolnen
behandlats vill vi att ritningarna levereras enligt denna IT-anvisning. Punktmolnen ska

alltid levereras.

En kvalitetskontroll ska utféras pd plats for att sidkerstilla att ritningarna stimmer Overens

med verkligheten efter bearbetning.

3.2.13.11 3D projektering

Vissa av Hamnens byggnader har laserskannats och finns befintligt 1 3D. Inf6r varje
projekt kontaktas ritningsadministratren for att gbra en éverenskommelse vad som

giller i det enskilda projektet/ byggnaden.

3.3 Bilder

For bildfiler giller filformaten som beskrivs 1 avsnitt 10 Program, programversioner och
Sfilformat. Bilder (exempelvis fotografier) ska lagras i en limplig mapp i systemets
Bildbiblioteket. Bilder som lagras i Bildbiblioteket behéver inte f6lja namnkonventionen.
Detta giller inte bilder som dr en del av handlingar.

3.4 Kommunikation via E-post
All information via e-postmeddelanden skall mirkas med ” Projektnummer, Projektnamn -

drende” i amnesfiltet, exempelvis 4750, Forlingning kaj 3— ATR.
4 Namnkonvention

4.1 Allméant

Alla dokument (med undantag for bilder som sparas under Bildbiblioteket i systemet)
skall namnges enligt féljande namnkonvention. Fér komplett lista 6ver virden f6r de

olika grupper som dokumentnamn bestar av se ”IT Anvisning tabeller och bilagor.pdf”

Varje dokument som sparas i systemet ska ha ett unikt namn med féljande undantag:
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1. Undantaget giller f6r den PDF-fil som forestiller en 6gonblicksbild for att
exempelvis publicera och slutgodkinna ett fardigt dokument. Den publicerade
PDF-filen ska alltsd heta exakt samma som sitt original.

2. Aven bilaga som ir ett eget dokument ska heta samma som sitt killdokument
med tilldge i fritexten som forklarar att det dr en bilaga.

3. Nir ett och samma dokument produceras 1 olika filformat.
Nir en PDF-fil dr ett originaldokument maste dess namn vara unikt.

Observera att om man viljer att spara ett dokument i samma mapp dir det redan finns ett
dokument med samma namn och filtyp, skrivs det befintliga dokumentet 6ver med det

nya.

4.2 Namnkonvention for textdokument — produktionsfas
Exempel pi sidana dokument dr Administrativa foreskrifter, Arbetsmiljodokument,
ATR, Avvikelserapport, Besiktningsdokument, Kontaktlista, Dokumentférteckning,
Teknisk beskrivning, Teknisk rapport, Planeringsdokument.

1 B: B: B

1. Projektnummer — 4 positioner
2. Innehallstyp — 2 positioner
3. Loépnummer — 2 positioner
4. Fritext
Exempel:

415 ol D2 1 W Bysemore 120524

D 1MByoométe 12-05-24

Motesdokumen

Forlingning kaj 3 Frihamne

4.3 Namnkonvention for drift- och underhallsdokument
fastigheter

Exempel pi underhdllsdokument ér: Instruktioner, Driftkort, Skétselanvisning.

4.3.1  Dokumentationsstruktur
Respektive byggnad har en sirskild mapp mirkt med byggnads ID/anligenings ID och

namn.

For respektive byggnad finns en standardiserad mappstruktur i vilken drift och
underhallsdokumentation ska sparas se bilaga 2 Mappstruktur och checklista drift och underhall
Jfastigheter.
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4.3.2  Namnkonvention fér textdokument for drift och underhall
fastigheter
Dokument skall namnges enligt namnkonventionen nedan. Exempel pd sidana
textdokument dr: Instruktioner, Driftkort, Skétselanvisning, Fér méjliga dokumenttyper
och tekniska system se ”I'T Anvisning tabeller och bilagor.pdf’.
1. Innehillstyp — Anger innehall i dokumentet (se tabeller och bilagor)
2. Tritext

Exemiel:

Drift- och underhallsinstruktion®@EXEMPE

4.4 Overlamnande av teknisk dokumentation efter
genomford entreprenad

Efter genomférd entreprenad inom fastigheter skall ansvarig entreprendr limna Gver
dokumentation till Stockholms Hamn AB enligt bilaga ” Bilaga 2 Mappstruktur och checklista
drift och underhall fastigheter”, savil genom fysiska pdrmar som elektroniskt, se mappstruktur.
Strukturen skall alltid finnas dir, dven om vissa mappar/flikar 4r tomma i 6verlimnande.
Detta giller ocksa innehallsférteckning och parmrygg pa fysiska parmar. Vilken
information som 6vetlimnas beror pd omfattningen av arbetet. Har arbetet genomforts

pa flera byggnader skall en komplett mappstruktur £f6r respektive byggnad levereras.

For avslutade entreprenader inom anldggningar ska dokumentationen overlimnas samlat 1

en mapp namngiven till ”Siutdokumentation”.

Nedan listas exempel pd dokumentation som skall 6verlimnas om det ér aktuellt med

hinsyn till entreprenadens omfattning:

- Adress- och leverantérsforteckning

- Intyg fo6r garantidtagande utdver entreprenadgarantitiden (5 ar)

- Protokoll och intyg frain myndighetsbesiktningar

- Porteckning 6ver aterkommande besiktningspliktiga installationer

- Hanteringsanvisning av miljofarliga produkter

- Milj6- och varudeklarationer

- CE-mirkning/ férsikran om Gverensstimmelse

- Oversiktlig funktionsbeskrivning med dimensionerande férutsittningar

- Anldggningsintyg (ex. brand, skalskydd)

- CE-intyg for sakvaror

- Spjill- och rumsférteckning (vent) ny eller reviderad, en férteckning f6r
respektive s6kvig

- Ventil- och rumsférteckning (r6r) ny eller reviderad, en forteckning f6r
respektive s6kvig

- Porteckningar, ex. filter, ljuskillor mm
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- Injusteringsprotokoll/ intyg, det ska klart framga vilket system som avses,
injusterings- metod, datum, fastighet, hus, plan och handliggare

- Telesystem, varje anldggning ska redovisas separat

- Elanliggning, varje anliggning ska redovisas separat

- Produktblad/ broschyrblad och underhillsinstruktioner ska markas med datum
(forslagsvis slutbesiktningsdatum), ritningsbeteckning och typ/ eller egenskap.
Det ska klart framga av mirkningen vilken typ eller egenskap som avses.

- Periodiskt underhall: underhallsitgirder med intervall uppdelat i vecka, méinad
och halvir redovisas pa schema drsvis. For underhallsdtgirder med intervaller
Over ett ar redovisas dessa pa sdrskilt schema.

Driftinstruktion

- Innehallstérteckning, ny, reviderad eller oférindrad

- Situationsplan, ny, reviderad eller oférindrad

- Symbol- och kuldrférteckning, ny, reviderad eller oférindrad

- Orienteringsplan, ny, reviderad eller oférindrad

- Oversiktsschema, nytt, reviderat eller oférindrat

- Driftkort, nytt, reviderat eller oférindrat

- Objektkort, nytt, reviderat eller oférindrad

4.5 Namnkonvention for CAD-dokument
Namngivning f6r CAD-dokument ér olika for anldggningar och byggnader.

45.1 CAD-dokument for anlaggningar
Modellfiler benimns enligt samma struktur som ritningsdefinition med skillnad fran
position 2 och 5 dir position 2 i modellfiler beskriver en gemensam yta och position 5 en

planmodell.
45.1.1 Modell

'1 - E - - K - BB

Projektnummer — 4 positioner

Overgripande — 3 positioner

Teknikomrade (enligt SS032271 ev. kompletterad av SH) — 1 position

Tekniskt system — 3 positioner (2 positioner enligt BSAB + eventuellt 1 position
kompletterad av SH)

5. Ritningskategori enligt SS032271 — 1 position

o=

6. Loépnummer — 2 positioner
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4.5.1.2 Ritningsdefinition

1 - B - Bl - E - BN -E
Projektnummer — 4 positioner

Bladindelning upprittad av SH — 3 positioner

Teknikomrade (enligt SS032271 ev. kompletterad av SH) — 1 position

sl S

Tekniskt system — 3 positioner (2 positioner enligt BSAB + eventuellt 1 position
kompletterad av SH)
5. Ritningskategori enligt SS032271 — 1 position

6. Lopnummer — 2 positioner

45.2 CAD-dokument for byggnader
Modellfiler bendmns enligt samma struktur som ritningsdefinition med skillnad fran

position 5.

45.2.1 Modell

'1 - B - B - K - B B

Byggnadsnummer (fas av Projektledaren) — 5 positioner.

Plan — 3 positioner (endast 2 positioner om det inte ér ett entresolplan).
Teknikomrade — 1 position.

BSAB kod f6r ritningens innehall enl. standarden SS 03 22 71 — 3 positioner

e

(endast 2 positioner om det inte ir flera olika system inom samma BSAB kod).
5. Ritningskategori (bokstawv) enligt Bygghandlingar 90, del 8 — 1 position.
6. Del — 2 positioner.

Exempel:

o \on ORA itk el 00

4.5.2.2 Ritningsdefinition

'1 - B - B - B H

Byggnadsnummer (fis av Projektledaren) — 5 positioner.

Plan — 3 positioner (endast 2 positioner om det inte ér ett entresolplan).
Teknikomrade — 1 position.

BSAB kod for ritningens innehdll enl. standarden SS 03 22 71 — 3 positioner

sl S

(endast 2 positioner om det inte 4r flera olika system inom samma BSAB kod).
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5. Ritningskategori (siffra) enligt SS 03 22 71 — 1 position.
6. Del -2 positioner.

Exempel:

Banankompanict gPlan OfAkitekidSammansatt redovisninggRitningsdefinitionc|

Namngivning av filer (modellfiler, ritningsdefinitioner och ritningsfiler) samt
ritningsnummer (ritningsnamn i namnrutan) gérs genom avgransning med bindestreck.
Exempel: 4150-A01-G-180-1-00

Fo6r komplett lista 6ver virden f6r de olika grupper som dokumentnamn bestar av se
PIT Anvisning tabeller och bilagor.pdf’

5 Metadata

Vid 6verforing av dokument till systemet skall dessa mirkas med metadata. Detta giller

samtliga dokument.

Det finns tre uppsittningar metadata.
1. Metadata f6r textdokument — produktionsfas
2. Metadata for textdokument — drift och underhallsfas
3. Metadata t6r CAD-dokument.

Metadata for textdokument beskrivs i nedanstiende tabeller.

En lista 6ver tillimpliga virden {6r metadata finns i “I'T Awvisning tabeller och bilagor.pdf”.

5.1 Metadata for textdokument — produktionsfas
Metadata Beskrivning Exempel
Innehallstyp Beskrivning av dokumentinnehdll. | Ledningsdokument LD
Ansvarig part Part som ansvarar f6r dokumentet. | Stockholms Hamnar
3 | Upprittad av Namn pa person som ansvarar f6r | Anna Eriksson
dokumentet.
Handling Typ av handling. SYSTEMHANDLING

5 | Dokumentstatus Beskriver om dokumentet tas fram | PRELIMINAR
eller om det ér ett firdigt
dokument.

6 | Datum Datum f6r handlingen. Skrivs 2012-10-09

enligt formatet
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Metadata Beskrivning Exempel
AAAA-MM-DD.
7 | Rev datum Datum f6r eventuell revidering. 2013-02-13
Skrivs enligt formatet
AAAA-MM-DD.
8 | Rev avser Kort beskrivning av vad Forfinad
revideringen avser. sannolikhetsanalys
Tabell 2 Metadata for textdokument
5.2 Metadata for textdokument — drift och underhallsfas
Metadata Beskrivning Exempel
1 | Innehdllstyp Beskrivning av dokumentinnehall. | Ledningsdokument LD

Ansvarig part

Part som ansvarar for dokumentet.

Stockholms Hamnar

3 | Upprittad av

Namn pa person som ansvarar for

Anna Eriksson

dokumentet.
Handling Typ av handling. SYSTEMHANDLING
5 | Dokumentstatus Beskriver om dokumentet tas fram | PRELIMINAR

eller om det dr ett fardigt

dokument.
BSAB Kod frin BSAB-systemets tabell. 640-Telesystem
Entreprenad/ Enligt en upprittad lista. Se ”IT 1092-Virtaterminalen
Byggnadsnummer | Anvisning tabeller och bilagor”.
8 | Datum Datum f6r handlingen 1 2012-10-09
dokumentet. Skrivs enligt formatet
AAAA-MM-DD.
9 | Rev datum Datum {6r eventuell revidering. 2013-02-13
Skrivs enligt formatet
AAAA-MM-DD.
10 | Rev avser Kort beskrivning av vad Forfinad
revideringen avser. sannolikhetsanalys
Tabell 3 Metadata f6r Drift- och underhallsdokument
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5.3

Metadata for CAD-dokument

5.3.1 Metadata for ritningar (Namnruta)
Namnruta finns t6r Al (SH_namnruta_A1.dwg). Metadata £6r namnrutan f6ljer tabellen
nedan.
BET ANT ANDRINGEN AVSER . DATUM SIGH
BYGGHANDLING
GODKAND
FORLAGNING KAJ 3
W STOCKHOLMS HAMNAR
Tel. D8 - 670 26 0D Fax DB - 670 26 &4
OMREDESNUMMER | GODKAND BESTALLARE
75 MATTIAS SANDELL
TEKNIKOMRADE FRI} INE]
E-EL SITUATIONSPL
UPPDRAG NR [RITAD AV 7 KONSTR AV
Uppdragnr  |KK PP BELYSNINGSSYSTEM
DATUM | Grenskan NUMMER [ BET
2013-03-01 L150-A01-E-632-1-00
GODKAND [ skaLa INTERNT ARKIV NR 5H
ILS NILSSON | 1:1000 XXX X
Figur 1 Namnruta
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Metadata Beskrivning Exempel

Handling Typ av handling. Se ”IT Anvisning BYGGHANDLING
tabeller och bilagor”.

Dokumentstatus Status for ritningen. Se ”IT GODKAND
Anvisning tabeller och bilagor”.

Projektbendmning | Projektets namn FORLANGNING KAJ

3 FRIHAMNEN

Omriadesnummer

Omridesnummer (SH)

75 (kan dven vara ett
byggnadsnummer f6r

byggnader).

Namn Bestillare

Namn pa ansvarig person/den
person som godkint ritningen hos
Bestillare/(SH).

MATTIAS SANDELL

Anliggningsdel/ Anldggningsdel eller byggnad. Se ”IT | FRIHAMNEN.

Byggnad Anvisning tabeller och bilagor”.

Innehill 1 Beskrivning/forklaring av SITUATIONSPILAN
ritningsinnehall.

Innehill 2 Beskrivning/forklaring av
ritningsinnehall.

Ritningstyp Ritningskategori. Se ”IT Anvisning BELYSNINGSSYSTEM
tabeller och bilagot”.

Nummer Ritningsnummer 4150-A01-E-632-1-00

Andringsbeteckning | Gillande revidering av dokumentet.

Internt arkivar. SH

Arkiveringsnummer enligt SH.

Limnas tomt

Teknikomrade Beskrivning av teknikomride. Se” IT | E-EL
Anvisning tabeller och bilagor”.
Uppdrag nr Konsultens uppdragsnummer 12345
Ritad av/konstr av | Konsultens interna uppdelning KK och PP
Datum Ritningsdatum. Skrivs enligt formatet | 2013-03-01
AAAA-MM-DD
Granskad Konsultens granskare LL
Godkind Internt godkinnande hos konsulten NILS NILSSON
Skala Ritningen skala 1:1 000

Tabell 4 Metadata f6r namnruta ritningar

5.3.2 Revideringsblock
Revideringsblock finns tillgdngligt f6r namnrutan f6r A1 (SH_revblock_AT.dwg).
|8 | 2 | [2011-03-30 | an |
Figur 2 Revideringsblock
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Metadata Beskrivning Varde

Rev beteckning Revideringsbeteckning enligt B
genomférd revidering.

Rev antal Antal genomférda revideringar i 2
revidering.

Rev avser Referens till reviderings-PM [Filnamn|

Rev datum Datum f6r dndringen. Skrivs enligt 2011-03-30
formatet AAAA-MM-DD

Rev sign Initialer t6r den som genomfort AA
revideringen

Tabell 5 Metadata f6r revideringsblock

5.3.3  Metadata for Modellfiler
Modellfilsblock finns tillganglig f&r beskrivning av modellfiler (SH_mblock.dwy).

4150-000-E-632-P-00.dwg

FORLANGNING KAJ 3 FRIHAMNEN

INNEHALL. OVERGRIPANDE

HANDLING: BYGGHANDLING

DATUM, 2013-03-01
REVIDERINGSDATUM:
TEKNIKDMRADE:E-EL

ANSVARIG. ANNA ANDERSSON
PROGRAMVERSION: AutoCad MEP 2012

VRIS INFD

Figur 3 Modellfilsblock
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Metadata Beskrivning Varde
Projekt Projektets bendmning. FORLANGNING KAJ
3 FRIHAMNEN
Innehall Beskrivning/forklaring av ritningens OVERGRIPANDE
innehall. Se ”IT Anvisning tabeller
och bilagor”.
Handling Modellfilens motsvarande BYGGHANDLING

handlingstyp (motsvarande
tillhérande ritningar). Se ”IT
Anvisning tabeller och bilagor”.

Datum Modellen ursprungsdatum. Skrivs 2013-03-01
enligt formatet AAAA-MM-DD.
Revideringsdatum Datum f6r senaste revidering. Skrivs
enligt formatet AAAA-MM-DD.
Teknikomrade Modellfilens teknikomride. Se ”IT E-EL
Anvisning tabeller och bilagor”.
Ansvarig Ansvarig person fér modellfil. ANNA ANDERSSON
Programversion Modellfilens ursprungssystem. AutoCAD MEP 2012

Tabell 6 Metadata for modellfilsblock

5.4 Metadata for dokument som ingar i
forfragningsunderlag

For dokument som ingar i forfragningsunderlag dr metadata Handling och

Dokumentstatus olika beroende pa vilken entreprenadform projektet kommer att handlas

upp som.

Generellt giller féljande metadata f6r handlingarna som ingar 1 ett forfragningsunderlag:

Totalentreprenad

PROGRAMHANDLING, GODKAND
SYSTEMHANDLING, GODKAND
FORSLAGSHANDLING, GODKAND
INFORMATIONSHANDLING, GODKAND
BYGGHANDLING, GODKAND
BYGGHANDLING, PRELIMINAR

(Obs! ALLA behover INTE finnas med i ett och samma FU)
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Utférandeentreprenad

BYGGHANDLING, PRELIMINAR
INFORMATIONSHANDLING, GODKAND

Alla handlingar oavsett entreprenadform visar dven text

FORFRAGNINGSUNDERLAG

Nedan redovisas exempel pé ritningsstimpel fOr ritningar som ingar i

forfragningsunderlag i Total- respektive Utférandeentreprenad.
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54.1 Hantering i Totalentreprenad

FORFRAGNINGSUNDERLAG Ritningsstimpel frin en Programhandling

som ingidr i en forfragan.

or | an | pres—— | uw | o Dokumentet behaller
= PROGRAMHANDUNG ' PROGRAMHANDLING som
GODKAND handling?typ men kompletteras med
texten FORFRAGNINGSUNDERLAG
FORLANGNING KAJ 3 ovanfor stimpeln.
FRIHAMNEN

Figur 4 Programhandling som ingé i FU

FORFRAGNINGSUNDERLAG thm?lgsstéi.mpel fran en Systemhandling
som ingidr i en f6rfragan.

oer | | ANDRASEN VI [ o | Dokumentet behiller
SYSTEMHANDLING SYSTEMHANDLING som handlingstyp

men kompletteras med texten

BODRAND FORFRAGNINGSUNDERLAG
FORLANGNING KAJ 3 ovanfor stimpeln.
FRIHAMNEN

Figur 5 Systemhandling som ingar i FU

FU RFR 'a GNINGSUNDERLAG Ritningsstéimpel fran en Férslagshandling
som ingir i en forfragan.

ar | an | a0 | v | Forslagshandling dr en handlingstyp som
FORSLAGSHANDLING kan férekomma vid upphandling i en
GODKAND totalentreprenad. Den kompletteras med
o texten FORFRAGNINGSUNDERLAG
FORLANGNING KAJ 3 ovanfér stimpeln,
FRIHAMNEN

Figur 6 Férslagshandling som ingér i FU
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54.2 Hantering i Utférandeentreprenad

I en Utférandeentreprenad far
dokumentet BYGGHANDLING som
handlingstyp och PRELIMINAR som

FORFRAGNINGSUNDERLAG

or | am | pros——— R Dokumentstatus samt en kompletterande
BYGGHANDLING text FORFRAGNINGSUNDERILAG
PRELIMINAR ovanfér stimpeln.

FORLANGNING KAJ 3
FRIHAMNEN

Figur 7 Bygghandling som ingar i FU

6 Andring och revidering av dokument

Ny revidering foreligger di forutsittningar for projektering/produktion har dndrats,
exempelvis en konstruktions lige forindras, férutsittningar f6r genomférande f6rindras

eller ny information/data tillkommer.

Dai ett notifieringsmeddelande skickas ut varje morgon fran Hamnprojekt (till samtliga
projektmedverkande) med information &ver vilka dokument som har dndrats behéver
man endast avisera revideringen om det dr angeldget att projektets medverkande behover

veta omgiende att ett dokument har reviderats.

6.1 Revidering av textdokument

Pa dokumentets fOrstasida i sidfoten samt i sidhuvudet pa dvriga sidor skall information

om revideringsdatum framga. Revisionshistorik skall framga i dokumentet.

6.1.1  Dokument som utgar
Ny revidering ldggs till med "Dokument har utgatt” i metadatafilt ”Revidering avser”.
Dokumentet téms pé innehéll. Forsittssida limnas kvar med tydlig markering och text att

dokumentet har utgitt.

6.1.2 Dokument som utgar och ersatts av annat dokument

Ny revidering ldggs till med ”Ersatt av X 1 metadatafilt “Revidering avser” ddr X dr
namnet pa det nya dokumentet. Dokumentet toms pa innehall.

Forsittssida limnas kvar med tydlig markering och text att dokumentet har ersatts av

[dokumentnamn].
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6.2 Revidering av CAD dokument

For ritningar skall andringar och hantering av typer av handlingar i olika skeden redovisas
enligt SS 32206:2008 och SS 32266:2008 med komplettering enligt nedan. Avsteg frin
dessa standarder g6rs gillande begreppet “status” som istéllet benimns handling”.

Vid revidering av ritningar skall reviderings-PM upprittas. Information om revideringen

skall 4ven kortfattat dokumenteras som metadata.

6.2.1 Revidering av modellfil

For att tydligt informera andra projektérer skall dndringar redovisas enligt SS32206:2008.
Forsta bokstaven 1 det unika lagret skall vara samma som teknikomradesbokstaven.
Datum f6r revidering skall anges 1 modellfilsblocket P-M6-01-mblock.

6.2.2 Revidering av ritningsdefinitionsfil

Revideringsmarkeringar (moln och pil) fir ej f6rekomma i ritningsdefinitionsfilen.
Revideringar skall beskrivas i blocket SH_revblock_Al.dwg for Al, se punkten 5.3.2
Revideringsblock.

Den fullstindiga revideringshistoriken skall framgi. Andringsbeteckning skall redovisas i

namnrutan.

6.2.3 Revidering av ritning
Ny plottfil skall skapas frin reviderad ritningsdefinition. Revideringsmarkeringar i

modellfilen och ritningsdefinitionen skall framga tydligt pa ritningen.

6.2.4  Ritningar som utgar
Ny revidering ldggs till med “Dokument har utgatt” i filt “revidering avser”, dokumentet

téms pa innehall.

Alla kopplingar till ritningsmodeller tas bort, namnrutan kryssas 6ver. Ritningarna

levereras sedan till systemet.

6.2.5 Ritningar som utgar och ersatts av annan ritning
Ny revidering liggs till med ”Ersatt av X 1 filt “revidering avser” dir X dr namnet pa det

nya dokumentet, dokumentet téms pa innehall.

Alla kopplingar till ritningsmodeller tas bort, namnrutan kryssas 6ver. Ritningarna

levereras sedan till systemet.
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V4 Leverans

Med leverans avses tidsatta 6verlimnanden av handlingar till Bestillaren, exempelvis
overlimnande av systemhandling eller uppladdning av métesprotokoll. Tidpunkt f6r

leverans av dokument sker i enlighet med projekterings- eller leveranstidplan.

Leveranser kan dven avse modellfilsutbyte mellan olika projektérer dir samordning av

information behovs.

7.1 Leveranser av textdokument
Nedanstiende punkter skall uppfyllas vid leverans av textdokument:
e Varje digital leverans skall innehalla alla ingdende filer, dvs. bdde i originalformat
samt som PDF. (Originalformat kan vara t.ex. docx eller xIsx.)
e  For leverans/distribution av pappersomgingar skall utskrift goras frin de PDF-
filer av dokumenten som ar sparade i systemet.
e Vid leveranser till systemet ddr respons erfordras skyndsamt av en annan part i
projektet skall detta meddelas denne per e-post.
e Vid 6verenskomna leveranser av pappersomgangar skall en leveransdokumenta-
tion bifogas. Den ska innefatta dokumentférteckning och eventuellt reviderings-
PM. Leveransinnehéllet beskrivs med minst dokumentnamn, beskrivning,

datering och eventuell revidering.

7.2 Leveranser av CAD-dokument

Alla relationshandlingar skall statusmirkas med texten RELATIONSHANDLING och
forses med for projektet 6verenskommet datum.

Relationshandlingar skall vara ”nollstillda”, d.v.s. 4ndringsmatkeringar och motsvarande
tas bort och dndringstabellen skall vara tom, vid nybyggnad. Etapp- och
entreprenadgrinser som enbart har betydelse f6r entreprenadavtal skall inte heller finnas
med. Relationshandlingar som levereras for ett projekt skall vara sinsemellan samordnade

sd att gemensam information Gverensstimmer.

7.2.1 Leverans i Hamnprojekt

I vissa fall kan applikationen CAD Upload anvindas f6r 6verféring av CAD-dokument
till systemet.

Pa startsidan av systemet finns en manual som beskriver hur denna applikation anvinds.
Mappstrukturen pa den lokala aktérens dator ska vara densamma som i systemet. Se
avsnitt 9 Mappstruktur.

Linkar/externa referenser i ritningsdefinitionsfilerna skall ha s6kvigar enligt denna

mappstruktur. Nedanstiende punkter skall uppfyllas vid leverans av CAD-dokument:
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e  Varje digital leverans skall innehalla alla ingdende filer (enligt punkter nedan).

Filformatet skall vara enligt 10 Program, programversioner och filformat.
0 Modellfil
O Ritningsdefinitionsfil
O Ritning

e For leverans/distribution av pappersomgingar skall utskrift goras frin de PDF-
filer av ritningar som 4r sparade i systemet.

e Vid leveranser till systemet ddr respons erfordras skyndsamt av en annan part i
projektet skall detta meddelas denne per e-post.

e  Vid dverenskomna leveranser av pappersomgangar skall en leveransdokumenta-
tion bifogas. Den ska innefatta dokumentférteckning och eventuellt reviderings-
PM. Leveransinnehdllet beskrivs med minst dokumentnamn, beskrivning,
datering och eventuell revidering.

e  Modellfilerna skall utdver detta levereras i sitt kirnformat. Relationshandlingar
(ritningar) skall dessutom levereras i rasterformat (CALS PNG, TIFF eller JPEG)
med instéillningen 600 dpi. Om de visar kartor eller ritningar ska de om méjligt
relateras till nimnda koordinatsystem med pgw-, tfw-, jgw- respektive clw-filer.

7.2.2 Ej leverans i Hamnprojekt

Filer avseende relationshandlingar skall 6verlimnas okomprimerade pa USB- minne eller
liknande digitalt media. En USB per anlidggning ska levereras. Vid mindre projekt kan
leveransen efter Overenskommelse med projektledare ske via e-post. Se dven aktuella

punkter under leverans i Hamnprojekt.

7.3 Ansvar for samordning

Projektledaren ansvarar f6r att samordning och inlimning av relationshandlingar f6r
projektet fran konsulter till SH. Alternativt utser projektledaren en samordnare f6r
projektet. Leverans av digitala handlingar till SH:s ritningsadministratér skall ske samlat

for projektet av projektledare eller CAD-samordnare.

7.4 Tidpunkt for leverans

All leverans av handlingar f6r granskning och godkinnande av handlingar skall ske enligt

konsulten upprittad och av projektledningen godkind tidplan.

Konsult skall i beskrivningen inféra krav betriffande relationshandlingar och undetlag
till relationshandlingar, som skall utforas eller levereras av entreprenor.

7.5 Granskning
Samordnaren levererar en omging ritningar i digitalt PDF format till projektledaren for
granskning. Detta skall ske innan leverans till SH:s ritningsadministrator.
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Respektive part ansvarar £or att tekniska fel och brister som noteras vid
leveranskontrollen hos SH atgirdas snarast och utan kostnad for bestillaren.

7.6 Godkannande

Om projektet anvinder Hamnprojekt sker godkidnnande av dokument via systemet. Det
ar SH:s ritningsadministrator som godkinner ritningarna. Godkinnandet innebir att

mappstruktur, namngivning och ritningsstimpel stimmer Sverens med kraven.

7.7 Notifiering i Hamnprojekt
Notifiering sker via systemet. Ett notifieringsmeddelande skickas ut varje morgon (till

samtliga projektmedverkande) med information 6ver vilka dokument som har dndrats.

8 Mappstruktur i "utforskaren”

Mindre projekt eller projekt dir SH beslutar att det inte finns behov att anvinda
Hamnprojekt sparas under SH- mappen i utforskaren. Mappstrukturen f6r dessa ska vara
enligt bilden nedan. Under mappen 9 Ritningar t6ljer mappstrukturen som beskrivs under

rubtiken 9.5 Gemensamt nedan.

. 01 Byggherre

. 02 Hyresgaster
, 03 Myndigheter
. 04 Ekonomi

. 05 Upphandling
. 06 Tidplaner

. 07 Protokell
08 Kvalitet, Miljg o Arbetsmilja
. 09 Wredningar
. 10 Projektering
. 11 Produktion

. 12 Besiktning

. 13 Projeltavsiut
. 14 Handlingar

9 Mappstruktur i Hamnprojekt

I stérre projekt ska Hamnprojekt anvindas om inte SH ger andra direktiv. Nedanstiende

bilder visar mappstrukturen i systemet.

9.1  Overstaniva
Anvindaren ser (har tillgdng till) olika mappar beroende pa sin profil.
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01 Gemensamt
02 Projektledning
03 Tekniska handlingar

PEEE

04 Overlamnande

Figur 8 Mappar pa 6versta niva

9.2 Gemensamt
Nedanstiende bild visar undermappar till mappen 01 Gemensamt. Alla anvindare,
oavsett profil, har tillgdng till mappen 01 Gemensamt och dess undermappar.

E@  1.01Tillstind och Myndigheter
1.02 Styrande dokument

1.03 KMA

1.04 Tidplan

1.05 Avvikelser

1.06 Riskhantering

1.07 Kontaktistor

1.08 Korrespondens

1.09 Matesprotokoll

1. 10 Dokumentmallar

VPNV RE

1. 11 Bilder

Figur 9 Undermappar till mappen 01 Gemensamt

9.3 Projektledning
Anvindare med profil ”Projektledare” har tillgang till mappen 02 Projektledning och

dess undermappar.

2.01 Beslutsunderlag

2.02 Upphandling och Avtal
2.03 Ekonomi

2,04 Kommunikation

2,05 5H Internt

VEFNFKW

Figur 10 Undermappar till mappen 02 Projektledning
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9.4 Tekniska handlingar
Anvindare med profil "Projektor” eller ”Entreprendr” har tillgang till ett urval av

nedanstiende mappar beroende pd om det dr Total- eller Utférandeentreprenad.

.01 Underlag Projektering

L

3.02 Programhandlingar

L

.03 Systemhandlingar
.04 Forfragningsunderlag
3.05 Bygghandlingar

.06 Underlag for Relationshandlingar

w

.07 Relationshandlingar

W

VNN ENFE

Figur 11 Undermappar till mappen 03 Tekniska handlingar

Undermappar 3.02 Programhandling, 3.03 Systemhandling, 3.05 Bygghandling samt
3.07 Relationshandlingar ir uppdelade i olika Teknikomraden enligt Figur 13
Teknikomradesmappar.

En Teknikomradesmapp innehaller bland annat mapp f6r Ritningar (PDDF) och mapp f6r
”Ovriga, ickeritningar”-dokument (dok, PDF). Se Figur 14 Undermappar till en
Teknikomradesmapp.

Nir uppladdning av CAD-filer och ritningar sker genom funktionen CAD Upload ir
kravet att anvindaren har exakt samma mappstruktur lokalt pd sin dator/nitverk som i

systemet.

9.5  Overlamnande
Hir sparas firdiga, slutgodkinda handlingar £6r drift och underhall av Gverlimnad

anligening/installation samt ritningar och tekniska beskrivningar

Cd 4.01Huvudparm @ 4.01Huvudparm

[ 4.02Fastighetsparmar Ol  4.02 Anldggninsparma
3 4.03Driftinstruktioner @  4.03Driftinstruktioner
Ol 404 Underh&llsparmar g 404 Underh&llsparmar
C@ 4.05Ritningar Ll 4.05Ritningar

Figurer 12 Undermappar till mappen 04 Overlimnande for anliggning & fastigheter.
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Ovetlimnande av ritningar och tekniska besktivningar sker i mappen 4.05 Ritningar.
Den ir fordelad i olika Teknikomriden. Hir visas ett urval av teknikomradesmappat.

Teknikomrddesmappar som inte anvinds ska tas bort.

A-Arkitektur

B-Brand och Risk

E-El

F-Extern FJV-FIK-Gas
G-Geo
I-Tele-Opto-Data
J-Jarnvag
K-Konstruktion
L-Landskapsarkitektur
M-Mark och Vag
R-VA

S-Styr och Regler

T-Trafik

VNN RNNNRNERRNWE

Figur 13 Teknikomradesmappar

9.6 Teknikomrades undermappar

Nedanstiende mappstrukturen aterfinns under varje teknikomriadesmapp.

g dok
[ modell
@ pdf
(g raster
[ ritdef

Figur 14 Undermappar till en Teknikomridesmapp

Mapp | Filformat

dok docx, xlsx, pptx, pdf.

Modell | dwg, xml

pdf PDF endast ritningen

Raster | cals, png, tiff, jpeg

Ritdef | dwg
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Tabell 7 Filformat i respektive undermapp.

Nir uppladdning av CAD-filer och ritningar sker genom funktionen CAD Upload ir
kravet att anvindaren har exakt samma mappstruktur lokalt pa sin dator/nitverk som i
systemet. Den aktuella mappstrukturen finns att ladda ner som en ZIP-fil i systemet.
Sokvigen dit dr 03 Tekniska handlingar > 3.01 Underlag Projektering.

10 Program, programversioner och filformat

Filformat skapade for programversion enligt nedan skall anvindas. Dir format och

programversion ej framgar nedan, faststills detta i samrad med Bestillaren.

Byte till annat program eller uppdatering av program under projekttiden fir inte goras

utan Bestillarens godkidnnande.

10.1  CAD-program

For leveranstormat se Tabell 8 Filformat och programversioner
. Om annan programvara anvinds skall filerna konverteras till dwg-2013 format innan de

levereras till systemet. Ansvaret f6r detta ligger hos respektive CAD-projektor.

10.2  Ordbehandlings- och kalkylerings program

For leveranstormat se Tabell 8 Filformat och programversioner

10.3  Komprimering

Vid komprimering av filer ska WinZip anvindas eller annan kompatibel programvara.

10.4  PDF-generering
Adobe Acrobat Professional 9.0 eller likvirdigt med motsvarande funktionalitet ska

anvandas.

10.5 Komplett lista med programversioner och filformat

Filformat Programversion Kommentar
cals, png, tiff, jpeg Rasterformat 600 dpi.
docx MS Word 2010 eller Textbehandling inkl. sammansatta
senare. dokument (text och bilder).
dwg dwg-2013 Ritningsdefinitions- och modellfiler.
ecw Komprimeringsformat f6r stora
bilder.
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Filformat Programversion Kommentar

ipg, gif, tif Bildformat.

max 3D-studioMAX.

mdbx MS Access 2010 eller Access databas.
senare.

mpg, mov, avi, mp4

Rorliga bilder, Video.

nwc, nwd, nwf

NavisWorks-filer.

pdf 1.4 (Acrobat 9.x) Frysta texter och ritningar.
pptx MS PowerPoint 2010 Presentationer.
eller senare.
rvt Revit 2013 Revitdatabaser.
sgf Geoteknisk information enligt
Svenska Geotekniska Féreningen.
txt, pxy ASCII LATIN1 Koordinatfiler, styrfiler m.fl. nir

(ISO 8859-1:1985)

inget annat format dr mojligt.
(ASCII-format).

wav, au, mp3

Ljudfiler.

vil Anvinds f6r 3D-modeller pa
Internet (VRML).
xlsx MS Excel 2010 eller Kalkylering/ Berikning.
senare.
xml Langtidsforvaring/6verforing mellan
system av textdokument.
zip 9.0 Komprimerad samling av filer.

Tabell 8 Filformat och programversioner

11 Tabeller och bilagor

Bilaga 1 I'T" Anvisning tabeller och bilagor
Bilaga 2 Mappstruktur och checklista drift och underhall fastigheter.
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